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MUNICIPIO DE VERANOPOLIS/RS
CONCURSO PUBLICO
EDITAL DE ABERTURA N° 169/2018
EDITAL N° 170 - RETIFICAGAO

O Prefeito do Municipio de Veranodpolis/RS, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico, por este Edital, a
retificacdo do Edital de Abertura n°® 169/2018, conforme itens relacionados abaixo:

1. Da retificacdo do Anexo | — Atribuicdes, Condi¢cbes de Trabalho e Requisitos para Provimento dos
Cargos Publicos, quanto aos requisitos de ingresso em Cargo Publico:

ONDE SE LE:

Cargo Publico: TESOUREIRO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) ldade: minima de 18 anos;

b) Instrucéo: Ensino médio;

c¢) Declaracao de bens e valores gue constituem seu patriménio, por ocasido da posse.

LEIA-SE:

Cargo Publico: TESOUREIRO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) ldade: minima de 18 anos;

b) Instrucéo: Ensino médio;

c¢) Declaracao de bens e valores que constituem seu patriménio, por ocasido da posse;
d) Caucéo.

2. Da retificacdo do Anexo Ill — Contetdo Programatico e Bibliografia Sugerida por Cargo Publico, quanto
aos Conteudos e Bibliografia da disciplina de Legislagdo e dos Conhecimentos Especificos do Cargo de
Secretério de Escola:

ONDE SE LE:

CONHECIMENTOS GERAIS - LEGISLACAO

PARA TODOS OS CARGOS PUBLICOS

Conteldos Programaéticos:

Constituicdo Federal: Dos Principios Fundamentais. Dos Direitos e Garantias Fundamentais: Dos Direitos e
Deveres Individuais e Coletivos; Dos Direitos Sociais; Da Nacionalidade; Dos Direitos Politicos; Dos Partidos
Politicos. Da Organizagéo do Estado: Da Organizacdo Politico-Administrativa; Da Unido; Dos Estados Federados;
Dos Municipios; Do Distrito Federal e Dos Territorios; Da Intervencdo; Da Administragdo Publica. Da Organizagéo
dos Poderes: Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Sistema Tributario Nacional. Lei de LicitagGes (Lei
Federal n° 8.666/1993 e alteracdes). Lei de Acesso a Informacao (Lei Federal n°® 12.527/2011). Cédigo Penal: Dos
Crimes contra a Administracdo Publica (arts. 312 ao 337-D). Lei Maria da Penha (Lei n° 11.340/2006). Lei
Organica de Verandpolis. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Veranépolis. Plano de Carreira dos
Servidores Publicos Municipais de Veranépolis.

Bibliografia Sugerida:
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e Emendas Constitucionais. Brasilia: Senado Federal,
1988.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢cbes. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagBes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. Brasilia:
Senado Federal, 1993.
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Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informacg@es previsto no inciso XXXIII do
art. 50, no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro
de 1991; e da outras providéncias. Brasilia: Senado Federal, 2011.

Lei n®11.340, de 7 de agosto de 2006 e alteracdes. Lei Maria da Penha.

Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 e alterag6es. Codigo Penal.

MUNICIPIO DE VERANOPOLIS. Lei Organica Municipal.

Lei n° 2.563, de 17 de fevereiro de 1992 e alteracdes. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Veranopolis.

Lei n° 5.998, de 9 de novembro de 2011 e alteragbes. Plano de Carreira dos Servidores Publicos do
Municipio de Verandpolis.

LEIA-SE:

CONHECIMENTOS GERAIS - LEGISLACAO

PARA TODOS OS CARGOS PUBLICOS

Contelidos Programaticos:

Constituicdo Federal: Dos Principios Fundamentais. Dos Direitos e Garantias Fundamentais: Dos Direitos e
Deveres Individuais e Coletivos; Dos Direitos Sociais; Da Nacionalidade; Dos Direitos Politicos; Dos Partidos
Politicos. Da Organizagéo do Estado: Da Organizacao Politico-Administrativa; Da Unido; Dos Estados Federados;
Dos Municipios; Do Distrito Federal e Dos Territorios; Da Intervencao; Da Administragdo Publica. Da Organizagéo
dos Poderes: Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Sistema Tributario Nacional. Lei de LicitagBes (Lei
Federal n° 8.666/1993 e alteracdes). Lei de Acesso a Informacao (Lei Federal n° 12.527/2011). Cédigo Penal: Dos
Crimes contra a Administragcdo Publica (arts. 312 ao 337-D). Lei Maria da Penha (Lei n° 11.340/2006). Lei
Orgéanica de Veranoépolis. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Veranépolis. Plano de Carreira dos
Servidores Publicos Municipais de Veranopolis. Plano de Carreira do Magistério Publico Municipal.

Bibliografia Sugerida:
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e Emendas Constitucionais. Brasilia: Senado Federal,
1988.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alterages. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagcGes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. Brasilia:
Senado Federal, 1993.

Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informag8es previsto no inciso XXXIII do
art. 50, no inciso Il do 8 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro
de 1991; e da outras providéncias. Brasilia: Senado Federal, 2011.

Lei n°® 11.340, de 7 de agosto de 2006 e alteracdes. Lei Maria da Penha.

Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 e alteragbes. Codigo Penal.

MUNICIPIO DE VERANOPOLIS. Lei Organica Municipal.

Lei n® 2.563, de 17 de fevereiro de 1992 e alteracdes. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Veranaopolis.

Lei n° 5.998, de 9 de novembro de 2011 e alteragdes. Plano de Carreira dos Servidores Publicos do
Municipio de Veranépolis. (exceto para Professores, Professor de Educacédo Especial - AEE e Pedagogo);

Lei n® 6.097, de 26 de abril de 2012 e altera¢des. Altera e consolida a Lei Municipal que
estabelece o Plano de Carreira do Magistério Publico Municipal e da outras providéncias. (somente para
Professores, Professor de Educagao Especial - AEE e Pedagogo).

ONDE SE LE:

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

SECRETARIO DE ESCOLA

Conteldos Programaticos:

Documentacdo geral e escolar. Documentos Oficiais. Pesquisa. Terminologia arquivistica. Redacgédo oficial.
Relacdes interpessoais. Comunicagdo escrita e oral. Atendimento ao publico. No¢des de administragéo. Processos
administrativos, organizagdo administrativa, arquivo e protocolo. Gestdo de documentos. Ergonomia. Atividades de
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rotina da secretaria da Escola. Correspondéncia oficial e profissional. Organizagcdo de arquivos. Escrituracdo
escolar. Documentos escolares individuais e coletivos. Registros relativos ao estabelecimento escolar. Proposta
Pedagdgica da Escola. Projeto de ensino-aprendizagem e projeto politico-pedagdgico. Tecnologias na gestédo
escolar. Terminologia arquivistica. Atos administrativos e comunicag8es oficiais. No¢Ges de gestdo em educacao
escolar. Gestdo democratica da educagdo. Base Nacional Comum Curricular. Estatuto da Crianca e do
Adolescente. Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Resolugdo N° 4/2010: Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacado Bésica. Resolugdo N° 7/2010: Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino
Fundamental de 9 anos. Resolugdo CNE/CEB N° 2/2001: Diretrizes Nacionais para a Educacdo Especial na
Educacéo Bésica. Plano de Carreira do Magistério Publico do Municipio de Verandpolis.

Bibliografia Sugerida:

ALMEIDA, Maria Elizabeth Bianconcini de. ALONSO, Myrtes. (Org.) Tecnologias na formacgédo e na gestdo Escolar.
S&o Paulo: Avercamp, 2007.

BELTRAO, Odacir; BELTRAO, Marilisa. Correspondéncia, linguagem e comunicacdo: oficial, comercial, bancéria e
particular. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.

BRASIL. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. Brasilia, 2002.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Legislagdo Educacional. Técnico em Secretaria Escolar. 2013.

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/docman/fevereiro-2016-pdf/33731-07-disciplinas-ft-se-caderno-12-
legislacao-escolar-pdfffile

BRASIL. Ministério da Educacao. Funcionérios de Escolas: Cidadaos, educadores, profissionais e gestores. 2008.
Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=584-funcionarios-
de-escolas&ltemid=30192

BRASIL. Ministério da Educacéo. Relac¢des interpessoais: abordagem psicologica. 2012.

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=33441-02-
disciplinas-form-pedagogica-caderno-04-relacoes-interpessoais-pdf&category_slug=fevereiro-2016-
pdf&ltemid=30192

BRASIL. Ministério da Educacéo. Gestdo em Educacédo Escolar. 2012

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=33461-02-
disciplinas-form-pedagogica-caderno-06-gestao-em-educacao-escolar-pdf&category_slug=fevereiro-2016-
pdf&ltemid=30192

BRASIL. Base Nacional Comum Curricular. Disponivel em: http://basenacionalcomum.mec.gov.br/a-base

BRASIL. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm

BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9394.htm

BRASIL. Resolu¢do N° 4/2010. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacédo Basica. Brasilia: CNE,
2010. Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_10.pdf

BRASIL. Resolugdo N° 7/2010. Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 anos. Brasilia:
CNE, 2010. Disponivel em http://portal. mec.gov.br/dmdocuments/rceb007_10.pdf

BRASIL. Resolugdo CNE/CEB N° 2/2001. Diretrizes Nacionais para a Educacdo Especial na Educacéo Basica.
Brasilia: CNE, 2001. Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB0201.pdf

CURY, Carlos Roberto Jamil. Gestao democratica da educagdo: exigéncias e desafios. Sdo Paulo: RBPAE v.18,
n.2, jul/ dez 2002, p.163 a 174.

CURY, Carlos Roberto Jamil. Legislagdo educacional brasileira. 2. ed. Rio de Janeiro: DP&A Editora, 2006.

DUL, Jan; WEERDMEESTER, Bernard. Ergonomia préatica. S&o Paulo: Edgard Blucher, 2008.

GOLD, Miriam. Redacdo empresarial: escrevendo com sucesso na era da globalizagdo. Sdo Paulo: Pearson, 2008.
GUIMARAES, Marcio Eustaquio. O livro azul da secretaria moderna. S&o Paulo: Erica, 2006.

HELLER, Robert. Como se comunicar bem. Sao Paulo: Publifolha, 2007.

KASPARY, Adalberto J. Redacao Oficial - Normas e Modelos. Porto Alegre: Edita, 2007.

MEDEIROS, Jodo Bosco e HERNANDES, Sénia. Manual da Secretéria: técnicas de trabalho. S&o Paulo: Atlas,
20009.

MEDEIROS Joédo Bosco. TOMASI, Carolina. Comunicacéo empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

ROSA, Clovis. Gestao Estratégica Escolar. Petropolis: Vozes, 2008.

SAVIANI, Dermeval. LDB: Lei de Diretrizes e Bases da educag¢édo nacional. S&o Paulo: Cortez, 1990.

SOUSA, Rosineide Magalhdes de. Técnicas de redacdo e arquivo. Brasilia: Universidade de Brasilia, 2007.
Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/tecnicas.pdf.

VASCONCELLOS, Celso dos Santos. Planejamento: Projeto de ensino-aprendizagem e projeto politico-
pedagdgico. Sdo Paulo: Liberdad Editora, 2009.

VERANOPOLIS. Lei Municipal n° 6.097, de 26 de abril de 2012. Altera e consolida a Lei Municipal que estabelece
o plano de carreira do magistério publico municipal e da outras providéncias.
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LEIA-SE:

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

SECRETARIO DE ESCOLA

Conteldos Programaticos:

Documentagdo geral e escolar. Documentos Oficiais. Pesquisa. Terminologia arquivistica. Redacgédo oficial.
Relacdes interpessoais. Comunicagéo escrita e oral. Atendimento ao publico. NogBes de administragéo. Processos
administrativos, organiza¢do administrativa, arquivo e protocolo. Gestdo de documentos. Ergonomia. Atividades de
rotina da secretaria da Escola. Correspondéncia oficial e profissional. Organizagdo de arquivos. Escrituracdo
escolar. Documentos escolares individuais e coletivos. Registros relativos ao estabelecimento escolar. Proposta
Pedagdgica da Escola. Projeto de ensino-aprendizagem e projeto politico-pedagdgico. Tecnologias na gestédo
escolar. Terminologia arquivistica. Atos administrativos e comunicacdes oficiais. Nogbes de gestdo em educacéo
escolar. Gestdo democratica da educagdo. Base Nacional Comum Curricular. Estatuto da Crianga e do
Adolescente. Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Resolugdo N° 4/2010: Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacao Bésica. Resolucdo N° 7/2010: Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino
Fundamental de 9 anos. Resolugcdo CNE/CEB N° 2/2001: Diretrizes Nacionais para a Educacdo Especial na
Educacéo Basica. P el istério-Pabli icipi Jeranopol

Bibliografia Sugerida:

ALMEIDA, Maria Elizabeth Bianconcini de. ALONSO, Myrtes. (Org.) Tecnologias na formacéo e na gestédo Escolar.
Sé&o Paulo: Avercamp, 2007.

BELTRAO, Odacir; BELTRAO, Maritsa. Correspondéncia, linguagem e comunicago: oficial, comercial, bancéaria e
particular. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.

BRASIL. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. Brasilia, 2002.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Legislacdo Educacional. Técnico em Secretaria Escolar. 2013.

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/docman/fevereiro-2016-pdf/33731-07-disciplinas-ft-se-caderno-12-
legislacao-escolar-pdfffile

BRASIL. Ministério da Educacéo. Funcionarios de Escolas: Cidadéos, educadores, profissionais e gestores. 2008.
Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=584-funcionarios-
de-escolas&ltemid=30192

BRASIL. Ministério da Educacao. Rela¢des interpessoais: abordagem psicolégica. 2012.

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=33441-02-
disciplinas-form-pedagogica-caderno-04-relacoes-interpessoais-pdf&category_slug=fevereiro-2016-
pdf&ltemid=30192

BRASIL. Ministério da Educacéo. Gestdo em Educacéo Escolar. 2012

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=33461-02-
disciplinas-form-pedagogica-caderno-06-gestao-em-educacao-escolar-pdf&category_slug=fevereiro-2016-
pdf&ltemid=30192

BRASIL. Base Nacional Comum Curricular. Disponivel em: http://basenacionalcomum.mec.gov.br/a-base

BRASIL. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm

BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9394.htm

BRASIL. Resolugdo N° 4/2010. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacdo Basica. Brasilia: CNE,
2010. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_10.pdf

BRASIL. Resolugédo N° 7/2010. Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 anos. Brasilia:
CNE, 2010. Disponivel em http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb007_10.pdf

BRASIL. Resolucdo CNE/CEB N° 2/2001. Diretrizes Nacionais para a Educacdo Especial na Educacdo Basica.
Brasilia: CNE, 2001. Disponivel em: http://portal. mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB0201.pdf

CURY, Carlos Roberto Jamil. Gestao democratica da educagédo: exigéncias e desafios. Sdo Paulo: RBPAE v.18,
n.2, jul/ dez 2002, p.163 a 174.

CURY, Carlos Roberto Jamil. Legislac@o educacional brasileira. 2. ed. Rio de Janeiro: DP&A Editora, 2006.

DUL, Jan; WEERDMEESTER, Bernard. Ergonomia pratica. Sdo Paulo: Edgard Blucher, 2008.

GOLD, Miriam. Redacgao empresarial: escrevendo com sucesso na era da globalizagdo. Sdo Paulo: Pearson, 2008.
GUIMARAES, Marcio Eustaquio. O livro azul da secretaria moderna. S&o Paulo: Erica, 2006.

HELLER, Robert. Como se comunicar bem. S&o Paulo: Publifolha, 2007.

KASPARY, Adalberto J. Redag&o Oficial - Normas e Modelos. Porto Alegre: Edita, 2007.

MEDEIROS, Jodo Bosco e HERNANDES, Sénia. Manual da Secretaria: técnicas de trabalho. Sdo Paulo: Atlas,
20009.

MEDEIROS Jo&o Bosco. TOMASI, Carolina. Comunicac¢éo empresarial. S&o Paulo: Atlas, 2010.
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ROSA, Clovis. Gestao Estratégica Escolar. Petropolis: Vozes, 2008.

SAVIANI, Dermeval. LDB: Lei de Diretrizes e Bases da educacao nacional. Sdo Paulo: Cortez, 1990.

SOUSA, Rosineide Magalhdes de. Técnicas de redagdo e arquivo. Brasilia: Universidade de Brasilia, 2007.

Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/tecnicas.pdf.

VASCONCELLOS, Celso dos Santos. Planejamento: Projeto de ensino-aprendizagem e projeto politico-

pedagdgico. Sao Paulo: Liberdad Editora, 2009.
- L o

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VERANOPOLIS-RS, em 03 de Dezembro de 2018.

WALDEMAR DE CARLI,
Prefeito.

MARCIO FRANCISCO PRIMIERI
Secretario Municipal de Governo
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